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Ringkasan materi Excel: rumus, fungsi, pivot, laporan
Kelas X AKL · Disusun oleh Rudi Hartono

Modul Aplikasi Pengolah Angka/Spreadsheet untuk siswa AKL dan OTKP: format sel, rumus
dasar, fungsi logika IF, VLOOKUP dan HLOOKUP, SUMIF, pivot table, grafik, hingga membuat
daftar gaji dan kartu persediaan.

Bab 1. Dasar Microsoft Excel
Alamat sel absolut ditandai tanda dolar sehingga tidak berubah saat rumus disalin, sangat
berguna untuk tarif pajak atau persentase tetap.

• Workbook dan worksheet

• Format angka akuntansi

• Alamat sel relatif dan absolut

• Rumus aritmatika

Bab 2. Fungsi Logika dan Pencarian
• IF dan IF bertingkat

• AND dan OR

• VLOOKUP dan HLOOKUP

• SUMIF dan COUNTIF

=IF(C2>=75;"Lulus";"Remedial")
=VLOOKUP(A2;TabelGaji;3;FALSE)

Bab 3. Pivot Table dan Grafik
Pivot table merangkum ribuan baris data hanya dengan menyeret kolom. Grafik membantu
menyajikan data keuangan secara visual.

• Membuat pivot table

• Filter dan slicer

• Grafik batang dan garis

• Studi kasus daftar gaji


